附件2
[bookmark: _GoBack]“专精特新”中小企业培育库网上申报说明

    一、登录网址
网址：http://gxt.hebei.gov.cn/main/
    二、企业使用说明
点击【企业登录】，进入平台企业登录页面。综合管理平台已将部分业务历史数据导入系统。相关企业可以直接登录，用户名为企业名称（或统一社会信用代码），默认密码为：123456。
企业可点击界面左下角【单位注册情况查询】，来查看本单位是否可以直接登录。
    （一）申报企业注册
企业首次使用管理平台时，需要在平台登录页面进行注册。注册时，企业需要填写企业基本信息，上传附件。请确保填写信息的正确性。保存信息后，提交县区工信主管部门审核。注册完成后，企业可登录管理平台进行业务办理和业务查询。
   （二）“专精特新”中小企业培育库申报
点击【“专精特新”中小企业】，在弹出框选择【培育库入库申报】。进入申报列表。点击【新增】，可以新增培育库申报数据。填写培育库申请表单，上传相关附件。其中带*的为必填项。部分企业信息将从企业信息表中直接读取，填写完后点击【保存】。
在操作列表中，点击【编辑】，对填报表单进行编辑；点击【删除】，可删除本条填报信息，重新填报；点击【提交】，可以将培育库信息提交到县区工信局审核。
    三、县、市工信部门使用说明
点击【县工业信息化局登录】或【市工业信息化局登录】，进入平台登录页面。各县、市工信部门的用户名、密码由各市管理员分配。市管理员用户、密码由省工信厅管理员分配。
进入用户主界面后点击【“专精特新”中小企业】，即可进入“专精特新”中小企业系统主页面。
    “专精特新”中小企业培育库审核推荐：
    （一）点击市、县工信局首页面【培育库待审】后的数字，可审核本年度申报的“专精特新”中小企业培育库信息。
    （二）点击“专精特新”中小企业系统主页面【"专精特新"中小企业培育库】模块下，【本期待审】后的数字，可进入审核页面。
（三）点击【查看】按钮可以查看培育库的详细申报信息。点击【审核】按钮，可以对该企业审核。点击【导出】按钮，导出查询列表到excel。
（四）点击“专精特新”中小企业系统主页面【"专精特新"中小企业培育库】模块下的，【本期】后的数字，可查看查看辖区内本年最终审核通过的企业。点击【总计】后的数字，查看辖区内全部审核通过的企业。    
[bookmark: _Toc22120]    四、申报流程
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“专精特新”中小企业培育库申报流程
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