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1、 [bookmark: _注册][bookmark: _Toc66784649][bookmark: _GoBack]注册
1. 地址栏中输入：https://www.cpkjcg.cn/nindex/login/reg 登录网站。

2. 点击“注册”注册新用户。
[image: ]

（1） 账号：请输入手机号码；
（2） 密码：4-20个字符，区分大小写；
（3） 统一社会信用代码：请输入统一社会信用代码证上的18位编码；
（4） 验证码：请输入验证码内容。

提示：尽量在注册时输入统一社会信用代码

	TOP

[bookmark: _Toc66784650]二、修改资料
登录账号后，点击用户头像，可以对详细信息进行修改添加。
[image: ]

1.个人资料 个人详细资料的修改和添加。
[image: ]

提示：注册时没有填写统一社会信用代码，可以在这里补充填写

2.头像 点击“上传头像”选择图片，添加用户头像。
	TOP
[image: ]
3.密码 输入“新密码”、“确认新密码”后，完成密码修改。
[image: ]
4.退出 点击“退出”该用户退出本系统。

3、 [bookmark: _Toc66784651]企业基本资料
1. 基本信息 企业基本信息内容的详细情况。
[image: ]



2. 人员信息 包括：法定代表人、企业政府事务部主管、联系人相关内容。
[image: ]

（1）添加：点击“添加”按钮，添加相关内容。
（2）批量删除：选择相关内容，点击“批量删除”删除内容。

提示：联系人中注意指定网站联系人                                

3. 企业介绍 企业内容的详细介绍。
[image: ][image: ]

是否发布到网站                                                    
选择“是”，企业的介绍、产品等内容在经过审核后可以显示在网站对应版块上进行宣传推广。选择“否”，将不会显示在网站上。

提示：尽量充分填写，明确是否发布到网站
4、 [bookmark: _Toc66784652]运营情况备案
尽量填写，运营情况备案中填写的内容作为基础数据会在其它活动中引用，发生变化及时进行更新。

1. 运营情况 企业运营情况的经济指标数据。
[image: ]

2. 人员结构 企业人员机构的详细情况。
[image: ]

3. 知识产权 包括：专利、商标、集成电路、新植物品种、软件著作权的内容。
[image: ]
展示知识产权库中的数据。

4. 科技创新 企业进行的研发创新、研发活动。
[image: ]
（1）添加：点击“添加”按钮，添加相关内容。
（2）批量删除：选择相关内容，点击“批量删除”删除内容。

5. 产品与服务 包括企业的“网站推广”、“内部使用”两方面的内容。
[image: ]
（1）添加：点击“添加”按钮，添加相关内容。
（2）批量删除：选择相关内容，点击“批量删除”删除内容。

提示：内部使用是记录内容用的，相当于草稿箱；网站推广中的内容可以显示到网站上

6. 企业需求 包括企业的“商业需求”和“政务需求”两部分内容。
[image: ]
（1）添加：点击“添加”按钮，添加相关内容。
（2）批量删除：选择相关内容，点击“批量删除”删除内容。

提示：企业需求分商业需求、政务需求，商业需求是发布到网站，政务需求由科委进行处理

5、 [bookmark: _Toc66784653]网站宣传推广
1. 企业介绍 企业内容的详细介绍。


	TOP

[image: ][image: ]

是否发布到网站 
选择“是”，企业的介绍、产品等内容在经过审核后可以显示在网站对应版块上进行宣传推广。选择“否”，将不会显示在网站上。
	
2. 科技成果
[image: ]
（1）添加：点击“添加”按钮，添加相关内容。
（2）批量删除：选择相关内容，点击“批量删除”删除内容。
（3）案例：展示“科技成果”的实际案例。
[image: ]

提示：需要提供图片；科技成果有案例，在科技成果列表中可以查看；添加完科技成果后注意补充科技成果的案例资料

3. 产品服务 包括企业的“网站推广”、“内部使用”两方面的内容。
[image: ]

（1）添加：点击“添加”按钮，添加相关内容。
（1）批量删除：选择相关内容，点击“批量删除”删除内容。
6、 [bookmark: _Toc66784654][bookmark: _Toc66780461]高新技术企业
先填写运营情况备案内容，部分相关内容可以在高新技术企业预申报部分引入。
1.高新预申报 高新技术企业预申报，添加企业的基本信息。
[image: ]

2.人员结构 高新技术企业的人员构成。                                
[image: ]


TOP


3. 知识产权 高新技术企业的知识产权内容汇总。
运营情况备案中的知识产权内容在分类中显示，可以在分类中选择数据后批量添加到申报数据。
[image: ]
（1）批量添加：选择内容后，点击“批量添加”添加内容。
（2）添加：点击“添加”按钮，添加相关内容。
（3）批量删除：选择相关内容，点击“批量删除”删除内容。

4. 科技创新 高新技术企业的科技创新内容，包括：申报数据、运营数据。                                                        
[image: ]

TOP
申报数据：
[image: ] 

运营数据：
[image: ]
（1）批量添加：选择内容后，点击“批量添加”添加内容。
（2）添加：点击“添加”按钮，添加相关内容。
（3）批量删除：选择相关内容，点击“批量删除”删除内容。

5. 产品服务 高新技术企业的产品和服务，包括：申报数据、运营数据。    
[image: ]TOP
申报数据：
[image: ]
运营数据：
[image: ]
（1）添加：点击“添加”按钮，添加相关内容。
（2）批量删除：选择相关内容，点击“批量删除”删除内容。
	
6. 标准制定 高新技术企业定制的“标准”内容。
[image: ]

（1）批量添加：选择内容后，点击“批量添加”添加内容.                 TOP                                                        
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