附件1

河北省2015年度科技基础条件资源调查
数据填报有关说明

一、工作分工
(一)基层法人单位
填报法人单位科技资源调查信息汇总表、大科学装置（一般投入在5000万以上）、大型科研仪器设备及科学数据库等基本信息。其中，法人单位下属各国家级科研基地须填报科研基地信息表。对于多个法人单位合建的基地，各参建单位分别填报各自独立信息。如果同一基地有多个名称，由主要组建单位填报相关信息，只需填报1份，基地名称填写级别最高或最重要的一个名称，其他名称填写“基地其他名称”字段。
生物种质及实验材料资源保藏机构，须填报生物种质及标本资源库信息表。
(二)各主管部门
负责对所属单位填报信息的审核，保障数据的真实、准确、完整、及时，做到不重不漏。所属单位数据审核通过后，将各单位《法人单位科技资源调查信息汇总表》加盖公章，一式二份（单位及主管部门自留份数自定）由主管部门统一上报。
（三）技术及业务支持
河北省科学技术情报研究院评估中心，具体承担业务联络、技术支持、数据收集初审汇交等。
二、数据采集与质量控制
[bookmark: _GoBack]数据采集的整个过程包括调查表填报、调查表审核、综合管理、统计分析，每个具体操作过程培训教材中都给予了明确的解释。基层法人单位的调查内容体系即具体采集数据参见〔图1〕。
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图1 科技基础条件资源调查内容体系

各级各部门上报数据流程质量控制参见〔图2〕。
通过
填写单位基本信息
配置下属机构
设置用户及配表
填报数据
提交数据
填报人员
数据校核
上报数据
数据审核
汇交数据
退回数据
不通过
退回数据
不通过
通过
法人单位管理员
行政主管部门管理员
省科技厅管理员
法人单位管理员




















图2 科技基础条件资源质量控制流程图
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三、参加调查单位及用户名密码
参加调查单位名册发至各主管部门及单位。已参加调查的单位继续沿用已有用户名和密码，新纳入调查登录用户名和口令另发。
四、与上年比较调查表变化情况
（一）法人单位
1.表1 法人单位科技资源调查信息汇总表
增加了科技基础条件资源、科研基地、科技人员及科技活动与产出等调查内容；
2.表2 大科学装置信息表
增加了人员队伍、运行服务、科研产出成效等调查内容；
3.删除了科学仪器中心、科学仪器服务单元、科技活动人员、科技资源工作人员及科技产出等调查表；
4.表5科学数据库信息表删除数据库管理系统指标
（二）表3 国家级科研基地信息表
增加了资产规模、科技活动与产出、开放服务、科技活动人员队伍及年度重要工作进展等调查内容。
（三）表6 生物种质和实验材料资源库（馆、园、圃、场）信息表
1.删除了生物种质资源保藏机构、运行经费、植物种质资源、动物种质资源、生物种质资源等调查表。
2.增加了运行服务、科技活动、科技活动人员队伍及年度重要工作进展等内容。

