附件
河北省省级科技企业孵化器建设工作指引

为贯彻落实全省科技创新大会会议精神，规范全省科技企业孵化器建设和管理工作，促进科技企业孵化器健康快速发展，培育更多的科技型企业和创新创业人才，充分发挥其在建设创新型河北中的重要作用，结合我省科技企业孵化器发展实际，特制定本工作指引。
一、建设省级科技企业孵化器的目的意义
科技企业孵化器，是以促进科技成果转化、培养高新技术企业和企业家为宗旨的科技创业服务载体，是我省创新体系的重要组成部分，是创新创业人才培养的基地，是区域创新体系的重要内容。科技企业孵化器的主要功能是服务创新创业企业，通过开展创业培训、辅导、咨询，提供研发、试制、经营的场地和共享设施，以及政策、法律、财务、投融资、企业管理、人力资源、市场推广和加速成长等方面的服务，以降低创业风险和创业成本，提高企业的成活率和成长性，培养成功的科技企业和企业家。
建设省级科技企业孵化器，组建“众创空间、科技企业孵化器、加速器”创新创业孵化链条，是营造科技企业创新创业良好环境，培育高成长性的科技型中小企业的重要手段，是加速科技成果转移转化、培育经济发展新动能的重要举措，对实现河北转型升级、爬坡过坎、跨越赶超具有重要推动作用。
二、建设标准
根据我省科技企业孵化器发展现状，省级科技企业孵化器的建设标准暂定为：
1.在河北省内注册，具有独立法人资格，发展方向明确，以促进科技成果转化、培育创新型企业和企业家为宗旨。
2.孵化场地手续齐全完备、使用合法，具备孵化企业的基本条件和安全条件。
3.管理团队得力，机构设置合理，具有严格的财务管理制度，自身及在孵企业的统计数据齐全。
4.可自主支配的孵化场地使用面积达10000平方米以上（专业孵化器达5000平方米以上）。其中，在孵企业使用的场地占75%以上。
5.可自主支配场地内的在孵企业达20家以上（专业孵化器的在孵企业应达10家以上）。在孵企业应属于科技型中小微企业或科技型初创项目，在孵企业应占孵化器内企业总数的70%以上。
6.通过建立天使投资基金或与投融资机构建立长期稳定的合作关系等方式，具有完善的投融资功能。
7.专业孵化器应具备专业技术领域的公共平台或中试平台，并具有专业化的技术服务能力和管理团队。
三、评审流程
省科技厅负责省级科技企业孵化器的评审工作，各市（含定州、辛集市）科技局和国家级高新区负责所在地省级科技企业孵化器的组织和申报工作。
（一）申报主体向所在地科技局或国家级高新区提出申请，并提供相关申报材料。申报材料包括河北省省级孵化器申请表、孵化器建设运营情况报告、相关证明材料等；
（二）所在地科技局或国家级高新区初审合格后，向省科技厅提出书面推荐意见；
（三）省科技厅组织专家评审或会议答辩，将拟认定的省级孵化器进行网上公示，公示无异议的经省科技厅厅长办公会审定，审定通过后向社会公布。
四、保障措施
（一）加大扶持力度。对新认定的国家级、省级科技企业孵化器，根据孵化器建设规模，省财政科技资金对其搭建科技服务平台、开展创新创业活动、购置相关设备等给予部分无偿资助。支持省级科技企业孵化器申报各级相关科技计划和享受相关科技创新优惠政策。
（二）开展绩效评价。建立省级科技企业孵化器绩效评价指标体系，委托第三方机构对全省省级科技企业孵化器开展年度绩效评价。对评价结果为优秀的科技企业孵化器进行表彰，并在每年的科技企业孵化器专项中给予优先支持。对考评不及格的给予帮扶指导，连续两次考评不达标的，取消其省级科技企业孵化器资格。
（三）做好统计、宣传工作。各市科技管理部门、国家级高新区要开展对省级科技企业孵化器的统计监测工作，定期将情况汇总上报省科技厅，为进一步指导和推动科技企业孵化器发展提供数据支撑。要利用网络、报刊等多种媒介宣传科技企业孵化器的服务效果和先进经验，为全省科技企业孵化器建设和发展营造良好外部环境。
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附件
河北省省级科技企业孵化器
申 报 资 料

一、河北省省级科技企业孵化器申请表（表1）
二、孵化器建设运营情况报告  
1.孵化器概述（限500字以内）；
2.孵化器的运行机制和服务模式介绍；
3.孵化器（包括合作的中介服务机构）为在孵企业提供的服务内容介绍；
4.孵化器在品牌和文化建设、毕业企业跟踪、数据统计和绩效评价等方面开展的工作。
5.孵化器内2-3个成功孵化案例（重点介绍孵化器通过什么服务帮助企业解决了什么问题，不是简单介绍企业的发展情况）；
三、相关证明材料
1.孵化器的法人代码证书（或营业执照）复印件；
2.孵化器管理机构设置与职能的相关文件复印件；
3.孵化器的房产证（或租赁合同）的复印件；
4.孵化器与合作的中介服务机构（包括法律事务所、会计事务所、咨询机构和风险投资机构等金融机构）签署的为在孵企业服务的合作协议的复印件；
5.关于在孵企业条件及毕业企业条件的相关文件的复印件。
6.如申报专业孵化器，需附上专业技术平台或专业化中试基地设备清单（包括：设备名称、用途、单价等）；
7.孵化器认为需要提供的其他材料。
四、在孵企业情况
    在孵企业情况汇总表。

表1
河北省省级科技企业孵化器申请表
	孵化器名称
	

	运营公司名称
	

	单位性质
	
	注册时间
	

	法人代表
	
	孵化器主导产业
（不超过3个）
	

	联 系 人
	
	电子邮箱
	

	固定电话
	
	传  真
	

	移动电话
	
	通讯地址
	

	管理人员数量
	
	管理团队中开展过创新创业活动的人员数量
	

	孵化器固定资产
总额（万元）
	
	在孵企业数量
	

	孵化器场地总面积（平方米）
	
	可自主支配孵化
场地使用面积
（平方米）
	

	上年度在孵企业工业总产值
（万元）
	
	上年度在孵企业利税总额
（万元）
	

	在孵企业使用场地面积（万平方米）
	
	在孵企业从业人员数量
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在孵企业情况汇总表

	序号
	企业名称
	注册时间
	入驻时间
	注册资金（万元）
	技术领域
	孵化场地
（平方米）
	上一年度
营业收入
（万元）
	上一年末职工数
	已申请
知识产权
数量

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




